PLAN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ ZESPOŁU SZKÓŁ PUBLICZNYCH W CIŚCU W ROKU SZKOLNYM 2008/9

	Zadania
	Środki realizacji
	Termin


	Wykonawca
	Uwagi

	PRACE ORGANIZACYJNO- TECHNICZNE



	Planowanie            i

sprawozdawczość

	a) opracowanie rocznego ramowego planu pracy biblioteki              z terminarzem zajęć z edukacji czytelniczej i medialnej

b) prowadzenie statystyki dziennej i okresowej oraz dokumentacji pracy biblioteki

c) opracowanie sprawozdań: semestralnego i rocznego


	10. IX.

na bieżąco

I , VI


	bibliotekarz

bibliotekarz

bibliotekarz
	

	Organizacja lokalu


	a) zmiana dekoracji pomieszczeń bibliotecznych

b) zakup druków bibliotecznych i materiałów piśmiennych
	do XI

wg.zapotrzebo-

wania
	bibliotekarz

bibliotekarz
	

	Gromadzenie,

opracowanie

i selekcja

zbiorów
	Uzupełnienie zbiorów  : 

a) zbiórka książek, darowizn

b) zakup nowości książkowych wg. zapotrzebowania;

uzupełnienie działu lektur i powieści fantastyczno przygodowych

c) ewidencja, opracowanie formalne i rzeczowe nowych nabytków i ich oprawa

d)  selekcja książek zniszczonych i zaczytanych  


	do XI

na bieżąco

na bieżąco

na bieżąco
	bibliotekarz

bibliotekarz

bibliotekarz

bibliotekarz
	

	Organizacja udostępniania zbiorów


	a) uporządkowanie kartotek czytelników

b) założenie kart czytelniczych uczniom klas I


	4. IX.
	bibliotekarz

bibliotekarz
	

	Aktualizacja materiałów dotyczących 

Jana Pawła II
	a) uzupełnienie kartoteki dotyczącej patrona szkoły                  Jana Pawła II

b) założenie wideoteki dotyczącej życia i pracy duszpasterskiej Jana Pawła II


	na bieżąco

na bieżąco


	bibliotekarz

bibliotekarz
	

	Organizacja warsztatu informacyjnego


	a) uzupełnienie kartotek bibliotecznych: scenariusze imprez szkolnych, 

b) nauki przyrodnicze, regionalizm  i inne
	na bieżąco

na bieżąco
	bibliotekarz

bibliotekarz
	

	PRACA PEDAGOGICZNA



	Udostępnienie zbiorów
	a) udostępnienie zbiorów piśmiennych

b) udostępnienie indywidualne zbiorów specjalnych

c) kierowanie czytelników do innych bibliotek

d) przekazanie książek do pracowni


	na bieżąco

na bieżąco

na bieżąco
	bibliotekarz

bibliotekarz

bibliotekarz
	

	Działalność informacyjna                i poradnictwo              w wyborach czytelniczych
	a) udzielanie informacji bibliotecznych, katalogowych, bibliograficznych, tekstowych i rzeczowych

b) szkolenie użytkowników w wyszukiwaniu informacji 

c) udzielanie porad w wyborach czytelniczych

d) propaganda biblioteki i gromadzonych w niej zbiorów


	na bieżąco

na bieżąco

na bieżąco
	bibliotekarz

bibliotekarz

bibliotekarz
	

	Edukacja czytelnicza

Medialna


	a) instruktaż biblioteczny

b) zajęcia w ramach edukacji czytelniczej i medialnej

c) zajęcia w ramach kółka informatycznego
	na bieżąco

na bieżąco
	bibliotekarz

bibliotekarz
	

	Rozwijanie

kultury

czytelniczej


	a) praca indywidualna z czytelnikiem: rozmowy na temat zainteresowań, potrzeb, osiągnięć, trudności i pomoc w doborze odpowiedniej literatury sprzyjającej ich rozwojowi
	na bieżąco
	bibliotekarz


	

	WSPÓŁPRACA ZE ŚRODOWISKIEM SZKOLNYM  I POZA SZKOLNYM



	
	a)  udzielanie nauczycielom pomocy w doborze literatury pedagogicznej i psychologicznej

b)    współpraca z bibliotekami: Biblioteką Szkolną w Węgierskiej Górce, Biblioteką Pedagogiczną w Milówce, Biblioteka Publiczna w  Węgierskiej Górce

d) prowadzenie dokumentacji „1 % dla mojej szkoły „ 


	na bieżąco

na bieżąco

na bieżąco
	bibliotekarz

bibliotekarz

bibliotekarz
	

	POZOSTAŁE ZADANIA WYNIKAJĄCE Z PLANU PRACY SZKOŁY



	Ogólnopolski  zjazd szkół im. Jana Pawła II


	a) włączenie się do prac związanych z przygotowaniami do ogólnopolskiego zjazdu szkół im. Jana Pawła II


	wg. harmonogramu zadań
	bibliotekarz
	

	Redagowanie szkolnej witryny internetowej


	a) przedłużenie ważności konta strony internetowej

b) zebranie  materiałów tekstowych zamieszczonych na stronie internetowej szkoły
c) opracowanie graficzne zdjęć i ilustracji zamieszczanych na stronie www
	IX

na bieżąco

na bieżąco


	bibliotekarz

bibliotekarz

bibliotekarz
	

	Opieka nad pracownią ICIM


	a)przygotowanie gazetki szkolnej dotyczącej bezpiecznego użytkowania internetu

b)pomoc uczniom w obsłudze komputera

c)udostępnienie pracowni nauczycielom w celu przeprowadzenia zajęć edukacyjnych


	na bieżąco

na bieżąco

na bieżąco
	bibliotekarz

bibliotekarz

bibliotekarz
	


