Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 2/2020z dnia 18 maja 2020 .
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w Szkole Podstawowej im.Jana Pawla |1
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§1.

Postanowienia ogdlne

1. Niniejsza procedura w okresie pandemii COVID-19 dotyczy wszystkich pracownikow
oraz rodzicow 1 dzieci uczgszczajacych do szkoly oraz okre§la zasady bezpiecznego
funkcjonowania pracownikow, rodzicow i dzieci uczeszczajacych do szkoty.

2. W celu zapewnienia bezpieczenstwa w szkole i ochrony przed rozprzestrzenianiem si¢
COVID-19 w okresie ograniczonego funkcjonowania Szkoty Podstawowej obowigzuje
specjalna procedura bezpieczenstwa.

1) za zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pobytu w szkole, odpowiada
dyrektor szkoty;

2) w szkole stosuje si¢ wytyczne Ministra Zdrowia, Glownego Inspektora Sanitarnego oraz
Ministra Edukacji Narodowej;

3) szkota pracuje w godzinach od 8.00 do 14.00, z zaznaczeniem, Ze czas ten moze ulec
zmianie za zgoda organu prowadzacego.

4) liczba dzieci uczestniczacych w danych zaj¢ciach moze wynosi¢ maksymalnie 12 oséb;

5) w pierwszej kolejnosci z zaje¢ moga skorzysta¢ te dzieci, ktorych rodzice nie maja
mozliwo$ci pogodzenia pracy z opieka w domu 1 pierwszenstwo maja dzieci
pracownikow systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu
i przedsigbiorstw produkcyjnych, realizujacy zadania zwigzane z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19;

3. Celem niniejszej procedury jest ustalenie zasad postepowania z dzie¢mi taki sposob aby:

1) zdrowe dzieci nie byly narazane na niebezpieczenstwo zakazenia si¢;

2) ustalenia dziatan, ktore zminimalizujg zagrozenie zakazeniem koronawirusem lub
chorobg COVID-19;

3) umozliwi¢ rodzicom, ktérzy nie maja mozliwosci pogodzenia pracy z opiekg nad
dzieckiem w domu, podjecie pracy zawodowe;].

4. Procedura okres§la dzialania, ktoére zminimalizuja mozliwo$¢ zakazenia, ale mimo
wszystkich podjetych srodkoéw bezpieczenstwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowac
ryzyka zwigzanego z zakazeniem.

§2.

Obowigzki organu prowadzacego

Organ prowadzacy przedszkole ma obowigzek:

1) pomoéc dyrektorowi w stworzeniu i zapewnieniu dzieciom i pracownikom bezpiecznych
warunkéw w opiece nad dzie¢mi i realizowaniu skierowanych do niego wytycznych;

2) zobligowacé dyrektora 1 inspektora BHP do przygotowania wewngtrznych procedur
bezpieczenstwa na terenie placowki;

3) zapewni¢ srodki higieniczne potrzebne do biezacego funkcjonowania placowki;

4) w miar¢ mozliwosci zapewni¢ dodatkowe pomieszczenia dla dzieci, a takze
wyposazenie tych pomieszczen;

5) wesprze¢ dyrektora w zakupie niezbednych indywidualnych  $rodkéw ochrony
osobistej: jednorazowe rgkawiczki, maseczki, ewentualnie przytbice, nieprzemakalne
fartuchy
z dlugim rekawem,;



10.

6) wesprze¢ dyrektora placowki w organizacji zywienia, w tym w wyborze bezpiecznych
dostawcow 1 zdrowych produktow zywieniowych;

7) ustali¢ szybki sposob komunikacji z dyrektorem, np. do raportowania o liczbie dzieci
lub w sytuacji podejrzenia zakazenia;

8) zabezpieczy¢ mozliwos¢ szybkiego uzupetiania kadry pedagogicznej w przypadku
nieobecnosci nauczycieli z powodu choroby lub kwarantanny.

§3.
Obowiazki dyrektora placéwki

. Dyrektor dostosowuje regulaminy i procedury obowigzujace w placowce do wymogow

zwigkszonego rezimu sanitarnego.

. Dyrektor placéwki wspolpracuje z organem prowadzacym w zakresie realizowania

wytycznych Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego, Ministra Edukacji Narodowej,
Ministerstwa Zdrowia i Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spoleczne;j

. Organizuje prace pracownikéw szkoty na okres wzmozonego rezimu sanitarnego

w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

. Planuje organizacj¢ pracy szkoly na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji od

rodzicow, o liczbie dzieci, ktore beda uczeszczaly do szkoty i zadeklarowanych godzinach

pobytu.

. Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia si¢ podejrzenia zachorowania

dziecka lub pracownika.

. Wyposaza pomieszczenie do izolacji w zestaw ochronny, w sktad, ktorego wchodzi:

1 przylbica, 1 fartuch ochronny, 2 maski medyczne, co najmniej 10 par rgkawiczek
jednorazowych.

. Zapewnia $rodki ochrony osobistej dla pracownikow (rgkawiczki jednorazowe, przytbice

lub maseczki, fartuchy oraz srodki higieniczne do dezynfekcji ragk 1 powierzchni.

. Udostgpnia pracownikom 1 zapoznaje ich z kartami charakterystyki stosowanych

w szkole §rodkow dezynfekcyjnych do rak i powierzchni.

. Dopilnuje, aby w przy wejsciu do szkoty umieszczono dozownik z ptynem do

dezynfekcji rak.
W pomieszczeniach higieniczno- sanitarnych zapewnia dost¢p do mydta.

§4.

Obowigzki pracownikéw

. Kazdy pracownik ma obowigzek zapoznania si¢ z niniejszg procedurg oraz jest

zobowigzany do jej stosowania.

. Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest do samoobserwacji, a w przypadku podejrzenia

zakazenia koronawirusem, COVID-19 lub innej choroby zakaznej z objawami
grypopodobnymi (dusznos$ci, kaszel, goraczka) pozostaje w domu i zawiadamia o tym
fakcie dyrektora oraz korzysta z porady lekarza i stosuje si¢ do jego zalecen.

. Do szkoty pracownicy, z wylaczeniem pracownikéw kuchni, wchodzg 1 wychodza tylko

przez wejscie gtowne.



4. Pracownicgf kuchni wchodza wejsciem bocznym, ktore otwiera kucharka przychodzaca na

godzing 6.

5. Pracownicy bezwzglednie przy kazdym wejsciu do placowki i w trakcie pracy czesto

odkazaja rece ptynem do dezynfekcji rak.

6. Pracownicy nie przemieszczaja si¢ zbednie po placowce.
7. Nauczyciele pracujg zdalnie realizujac ksztatcenie na odlegltos¢ za wyjatkiem:

10.

1) $wiadczenia opieki nad dzie¢mi z oddziatéw przedszkolnych i klas 1-3, ktdre zostaty
przyprowadzone przez rodzicow nie majacych mozliwosci pogodzenia pracy z opieka
w domu;

2) prowadzacych od 18 maja br. zajecia rewalidacyjne dla uczniow zgloszonych przez
rodzicow wg ustalonego harmonogramu;

3) prowadzacych od 25 maja br. konsultacje dla uczniéw klas 6smych zgodnie z
ustalonym harmonogramem;

4) prowadzacych od 1 czerwca br. konsultacje dla uczniéw klas 4-7 zgodnie z ustalonym
harmonogramem.

. Do obowigzkoéw nauczyciela opiekujacego si¢ dzie¢mi w klasach 1-3 nalezy w

szczegolnosci:

1) wyjasnianie dzieciom, jakie zasady obowigzuja w instytucji i dlaczego zostaty
wprowadzone;

2) instruowanie i demonstrowanie techniki wtasciwego mycia rak;

3) zwracania uwagi, aby dzieci czgsto i regularnie myly rece, szczegdlnie przed
jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z pobytu na placu zabaw;

4) organizowanie wyjscia poszczegolnych grup na teren placu zabaw, tak aby grupy nie
mieszaty si¢ ze soba;

5) unikanie organizowania wigkszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu lub przy
jednej zabawce na placu zabaw;

6) kontaktowanie si¢ z rodzicami telefonicznie lub za posrednictwem e-dziennika;

7) wlaczanie si¢ po zakonczeniu zaje¢ opiekunczych lub przed ich rozpoczeciem
w ksztatcenie na odlegtos¢;

8) pozostawanie w godzinach pracy placoéwki do dyspozycji dyrektora.

. Pracownicy obstugi pracuja wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu i do ich

obowigzkow nalezy w szczego6lnosci:

1) usuwanie z sal przedmiotow 1 sprzetdw, ktoérych nie mozna skutecznie dezynfekowac,
jak np. pluszowe zabawki, dywany;

2) wietrzenie sal, w ktorych organizowane s3 zaj¢cia, co najmniej raz na godzing;

3) biezaca dezynfekcja toalet po kazdym uzyciu;

4) wykonywanie codziennych prac porzadkowych, ze szczegbdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciggow komunikacyjnych;

5) dezynfekowanie powierzchni dotykowych tj. porgcze, klamki, wlaczniki $wiatla,
uchwyty 1 powierzchnie ptaskie, w tym blaty stolikdw, oparcia i siedziska krzeset;

6) dokonywanie pomiaru temperatury dzieciom przy wejsciu i wyjsciu ze szkoty;

7) odbieranie dziecka z klas 1-3 od rodzica i pomaganie mu podczas przebierania si¢ w
szatni i odprowadzanie go do sali pod opieke¢ nauczyciela i analogicznie podczas
odbierania dziecka ze szkoty;

8) odizolowanie dziecka z klas 1-3 do wlasciwego pomieszczenia w przypadku
podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19.

Do obowigzkdéw pracownikow kuchni nalezy w szczegdlnosci:

1) rygorystyczne przestrzeganie warunkéw wymaganych przepisami prawa, dotyczacymi
funkcjonowania zbiorowego zywienia;

2) utrzymywanie odlegto$ci dwdch metréw pomiedzy stanowiskami pracy;



3) stosowanie srodkoéw higieny osobistej w postaci fartuchéw oraz rekawiczek;

4) szczegblnie staranna dezynfekcja stanowisk pracy, opakowan produktéw, sprzetu
kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuc¢cow;

5) gruntowne dezynfekowanie powierzchni, sprzetow 1 pomieszczen zaplecza
kuchennego, zmywalni i obieralni po zakonczonej pracy;

6) dochowanie dbatosci przez kierownika magazynu o czysto$¢ magazynu spozywczego,
do ktorego wstep do magazynu ma tylko on i wydawanie towaru wystawiajac go na
stoliku koto magazynu;

7) dochowanie dbalosci przez kierownika magazynu o higieniczny odbior towaru od
dostawcow 1 zwracanie uwagi by dostawca nie wchodzit na teren stotowki.

§5.

Obowigzki rodzicow

Do obowigzkéw rodzicéw nalezy w szczegolnosci:

1) zapoznanie si¢ z niniejszg procedura przed decyzja o przyprowadzeniu dziecka do
oddziatu;

2) przekazywanie telefonicznie lub poprzez e-dziennik informacji o stanie zdrowia
dziecka, ktore sg istotne przed przyprowadzeniem dziecka do oddziatu;

3) nieprzyprowadzanie dziecka, jezeli w domu przebywa kto§ na kwarantannie lub
w izolacji;

4) zapewniaja dziecku, indywidualng ostone ust i nosa w drodze do i ze szkoty;

5) przyprowadzaja do szkoly tylko zdrowego dziecka — bez jakichkolwiek objawow
chorobowych;

6) zmierzenie dziecku i sobie temperatury przed przyprowadzeniem dziecka do szkoty,
a jesli temperatura ciata wynosi powyzej 37 °C, pozostanie w domu.

7) regularnie przypominanie dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rgk
woda z mydiem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu dotykania oczu, nosa

i ust.

8) nie pozwalaja dzieciom z Kklas 1-3 na przynoszenie do szkoty zabawek, przytulanek,
itp;

9) zwracanie uwagi na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy
kastania;

10) informowanie o zmianie numeru telefonu kontaktowego;
11) niezwloczne odbieranie telefondw z szkoty i natychmiastowe przybycie do szkotly
jezeli zaistnieje taka koniecznos$¢.

§6.

Praca szkoty w podwyzszonym rezimie sanitarnym

1. Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego drzwi wejsciowe do szkoty sg zamknigte
w godz. 8.00 — 14.00.

2. Liczba os6b w jednej sali zostaje obliczona na podstawie zalecen GIS, gdzie minimalna
powierzchnia na jedna osobg wynosi 4 m2.
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11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.

Rodzic jest zobowigzany zadeklarowa¢ przyprowadzenie dziecka do szkoly wychowawcy
co najmniej na dzien wczesniej do godziny 10%.

. W przypadku, gdy w grupie zostanie zadeklarowana wicksza liczba dzieci na dany dzien,

wychowawca informuje rodzica o braku miejsc.

Wychowawca kazdego dnia do 12.00 informuje dyrektora o ilo$ci zgloszonych dzieci.

W przypadku zgromadzenia si¢ kilkorga dzieci — rodzic czeka z dzieckiem przed
budynkiem szkoty z zachowaniem zasad okreslonych przez MZ i GIS w odstgpach co
najmniej 2 m oraz w maseczce lub innej formie zakrywania ust i nosa. Dziecko, ktore
ukonczyto 4 lata rowniez ma zalozong maseczke.

Na teren budynku szkoty wpuszczane jest tylko dziecko (rodzic lub osoba upowazniona
pozostaje w wydzielonej przy wejéciu do szkoty i oddziatu przedszkolnego strefie).
Rodzic lub osoba upowazniona odprowadza dziecko do drzwi wejsciowych do oddziatu
przedszkolnego nie pdzniej niz do godz. 8*°.

Dziecko odbierane jest przez pracownika szkoty (miedzy pracownikiem a rodzicem musi
by¢ zachowana odlegtos¢ co najmniej 2 metréw z zastosowaniem $rodkow ochronnych
(maseczka, rekawiczki jednorazowe).

Po przejeciu dziecka pracownik mierzy mu temperatur¢. W przypadku uczniow klas 4-8
korzystajacych z zaje¢ rewalidacyjnych lub konsultacji uczen ma obowigzek
zdezynfekowa¢ dlonie w wydzielonej strefie i podlega mierzeniu temperatury przez
nauczyciela, z ktorym ma zajgcia.

Rodzic lub osoba upowazniona czeka na wynik pomiaru temperatury dziecka. Jesli
temperatura dziecka jest wyzsza niz 37 °C zabiera je ze sobg do domu.

Pracownik prowadzi dziecko do tazienki, aby umyto rece, a nastgpnie odprowadza je do
szatni.

Rodzic odbierajacy dziecko oczekuje w wydzielonej strefie a pracownik szkoty informuje
wychowawce o przybyciu rodzica. Wychowawca organizuje odprowadzenie dziecka do
szatni.

Przed odbiorem dziecka ze szkoty pracownik dokonuje pomiaru temperatury dziecka
i przekazuje dziecko rodzicowi. Uczniowie klas 4-8 opuszczajg szkote samodzielnie po
dokonaniu dezynfekcji dloni.

Szkota nie organizuje wyj$¢ poza jej teren.

W przypadku gdy pogoda na to pozwoli, dzieci b¢da korzystaly z placu zabaw.

Na placu zabaw moze przebywac jedna grupa dzieci szkolnych.

Urzadzenia znajdujace si¢ na terenie placu zabaw sg dezynfekowane po kazdej grupie
dzieci.

8§7.

Higiena i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni oraz innych przedmiotéw

. Nalezy regularnie my¢ rece woda z mydlem oraz dopilnowaé, aby robily to dzieci,

szczegblnie po przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem, po powrocie z placu zabaw
I po skorzystaniu z toalety.

. Pracownicy obstugi wykonujg swoje codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym

uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggow komunikacyjnych, dezynfekcji
powierzchni dotykowych tj.: porecze, klamki, powierzchnie ptaskie, w tym blaty stolikow,
oparcia krzesetek 1 siedziska, wlgczniki.

. Przeprowadzajac dezynfekcje nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych

si¢ na opakowaniu §rodka do dezynfekcji oraz Sciste przestrzeganie czasu niezbednego do



wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotéw, tak aby dzieci nie byty

narazone na wdychanie oparow srodkow stuzacych do dezynfekc;ji.

4. Personel opiekujacy si¢ dzieémi i pozostali pracownicy obstugi powinni by¢ zaopatrzeni

w indywidualne $rodki ochrony osobistej — jednorazowe rgkawiczki, maseczki na usta

i nos, a takze fartuchy z dlugim regkawem do uzycia go w razie konieczno$ci

np. przeprowadzania zabiegdéw higienicznych u dziecka.

5. Wszystkie zabawki dopuszczone do uzytku dzieci nalezy czys$ci¢ w dwoch etapach:

1) w etapie pierwszym kazdg zabawke nalezy doktadnie wyczysSci¢, powierzchni¢ zabawki
przemy¢ ciepla woda z dodatkiem mydla i zwracaniem uwagi na trudno dostepne
miejsca;

2) w etapie drugim zabawki dezynfekuje si¢ zarejestrowanym srodkiem nietoksycznym dla
dzieci

— €O najmniej raz dziennie.

6. Plasteling, ciastoling, itp. wymienia¢ zgodnie z zaleceniami producenta a inne przedmioty
uzywane przez dzieci (kredki, nozyczki, itp.) spryska¢ co najmniej raz dziennie ptynem do
dezynfekcji.

§8.

Zasady postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia

1. W przypadku gdy u dziecka, stwierdzono w trakcie pobytu w szkole objawy
charakteryzujace si¢ dusznoscia, kaszlem, goraczka:

1) pracownik obstugi bezzwlocznie zabezpiecza si¢ w przylbice lub 1 dodatkowo
w maseczke oraz rekawiczki 1 odizolowuje dziecko do innego pomieszczenia
wskazanego przez dyrektora pozostajac z dzieckiem i starajac si¢ utrzymac¢ minimum
2 m odleglosci.

2) nauczyciel telefonicznie zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji oraz rodzicow;

3) dyrektor lub inna osoba zawiadamia stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng a w razie ztego
stanu dziecka dzwoni na 999 lub 112 i stosuje si¢ do instrukcji tych stuzb;

2. Pracownik, u ktorego stwierdzono w trakcie pobytu w szkole objawy charakteryzujace si¢
dusznoscia, kaszlem, goraczka:

1) zgtasza fakt dyrektorowi, bezposredniemu przetozonemu lub innemu pracownikowi
szkoty;

2) bezzwlocznie udaje si¢ do wyznaczonego pomieszczenia wskazanego przez dyrektora
lub pozostaje na miejscu zachowujac podstawowe srodki bezpieczenstwa;

3) dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona decyduje o dalszym postgpowaniu, w tym
0 zawiadomieniu stacji sanitarno-epidemiologicznej lub dzwoni na 999 lub 112
1 stosuje si¢ do instrukeji tych stuzb.

3. Dyrektor sporzadza liste osob, ktore miaty styczno$¢ z podejrzang o zakazenie osobag
i zobowigzuje pracownikow do stosowania si¢ do zalecen Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

4. Dyrektor podejmuje dziatania, ktére doprowadza do zorganizowania pracy w sposob
zapewniajacy bezpieczenstwo, w tym konkretnym przypadku polegajace na:

1) dezynfekcji stanowiska pracy lub miejsca przebywania osoby podejrzanej o zakazenie;

2) wydaniu polecenia pracy zdalnej tym pracownikom, ktérzy moga wykonywac prace
w takiej formie do czasu wydania decyzji w sprawie kwarantanny przez Powiatowa
Stacje Sanitarno- Epidemiologiczna;

3) wydaniu polecenia pracownikom wykorzystania zaleglego urlopu.



§9.

Zasady bezpiecznego wydawania positkéw

1. Wszystkie positki dla dzieci przebywajacych w placowce, sg przygotowywane w szkolnej
kuchni.

2. Organizacja zywienia w Szkole, obok warunkow higienicznych wymaganych przepisami
prawa odnoszacych si¢ do funkcjonowania zywienia zbiorowego oraz dodatkowo
wytycznym Gtoéwnego Inspektora Sanitarnego, w tym zachowania odlegtosci pomiedzy
stanowiskami pracy, a w przypadku braku takiej mozliwosci przestrzegania stosowania
srodkow ochrony osobistej, czgstego odkazania dtoni oraz szczegdlnie drobiazgowego
utrzymania wysokiej higieny powierzchni, sprzgtow i dezynfekcji stanowisk pracy.

3. Positki s3 wydawane z pomieszczenia wydawania positkéw 1 odbiera je personel
obstugowy na wozku gastronomicznym, a nast¢pnie sg wydawane dzieciom.

4. W zalezno$ci od liczby dzieci positki wydawane sg zmianowo. Po kazdej zmianie
pracownik dezynfekuje blaty stolikow i krzesta.

5. Po spozyciu positku talerze i sztuéce zebrane ze stolikéw zgromadzone na wozku
gastronomicznym sg przez personel obstugowy odstawiane pod drzwi zmywalni.

6. Dezynfekcja wozka oraz talerzy, sztuécoOw nalezy do stotowki.

§10.
Postanowienia koricowe
1. Niniejsze procedury obowigzuja do odwotania.

2. Wszelkie zmiany w niniejszej procedurze moga by¢ wprowadzone w trybie w jakim
zostaly wprowadzone.



